CLASHFACACAD
@ BRASILERA DE

CCUPADGES

Relatdrio de Areas de Atividades

Cddigo Titulo
4141 Almoxarifes e armazenistas

Ordem GAC
A RECEPCIONAR PRODUTOS

B CONFERIR PRODUTOS E MATERIAIS

Data: 08/11/2017
Hora: 13:10:24

Atividades
Verificar notas fiscais

Descarregar produtos

Confrontar notas e pedidos

Pesar produto

Tirar amostra de produtos

Rastrear lotes de produtos pereciveis
Escanear codigos dos produtos
Codificar itens

Enderecar materiais

Encaminhar materiais para armazenagem

Conferir lacre do caminhéo

Conferir conhecimento de fretes com nota fiscal
Conferir prazos de entrega dos produtos
Conferir lastro de embalagem

Conferir amarracéo dos paletes

Conferir quantidades

Conferir marcas dos produtos

Conferir qualidade e vencimento dos produtos

Checar cédigos de barra e unidade de venda do
produto
Conferir materiais por subgrupo

Conferir produtos com especialista da area
requerente
Devolver itens em desacordo

Emitir tiquetes de pesagem
Conferir a distribuicdo do peso das cargas por eixo

Orientar os transportadores sobre as regras de
distribuicdo de cargas nos veiculos

Limitar peso de veiculos conforme exigéncias
legais

Liberar o transportador

Medir temperatura do compartimento de carga de
veiculos, em caso de produtos pereciveis

Conferir estado fisico das embalagens (amassado,
furado..)



Cddigo
4141

Ordem
C

D

Titulo
Almoxarifes e armazenistas

GAC
REGISTRAR DADOS NO SISTEMA

ARMAZENAR PRODUTOS E MATERIAIS

Atividades
Cadastrar produtos no sistema

Codificar notas

Registrar conhecimento de fretes

Langar entrada de mercadorias/produtos
Lancar baixa de mercadorias/produtos
Solicitar reposi¢é@o de estoque

Registrar prazos de entrega

Registrar condi¢des de pagamento

Verificar notas fiscais langadas no sistema
Registrar estorno de notas fiscais

Emitir notas fiscais de transferéncia de itens
Emitir notas fiscais de devolucdes

Registrar ordens de servigo de terceiros
Emitir requisicdo de compras

Registrar cancelamento de pedidos

Emitir autorizacdo de servigo

Enviar documentos fiscais para o setor contabil

Arquivar documentos

Definir o médulo de armazenamento

Definir areas de armazenamento por tipo de
produto

Operar equipamentos de movimentacdo de
mercadorias

Direcionar mercadorias de acordo com o sistema

Colocar produtos em prateleiras, porta paletes,
drivers, blocagem, gaiolas etc..
Movimentar produtos no paiol

Armazenar por linha e marca

Armazenar produtos por zona ou subgrupo
Armazenar matéria-prima

Armazenar produtos semi-acabados
Armazenar produto acabado

Armazenar produtos pereciveis

Armazenar produtos em zona de quarentena e
exportacao

Armazenar gases em depositos especiais

Armazenar explosivos em paiol

Armazenar produtos sucateados



Cddigo
4141

Ordem
E

Titulo
Almoxarifes e armazenistas

GAC

PREPARAR MERCADORIAS/PRODUTOS PARA
DISTRIBUICAO

CONTROLAR ESTOQUE

Atividades
Separar produtos por pedidos

Separar notas por rotas ou pedidos
Reabastecer o local de separagdo

Separar mercadorias/produtos por destinatario
Separar produtos por zona

Separar produtos por marcas

Embalar mercadorias /produtos

Separar mercadorias/produtos por rol, contéineres
e paletes
Anotar cAdigos nas caixas de controle

Contar volumes na distribuicdo

Remanejar pegas e itens disponiveis
Informar as transportadoras peso e cubagem
Acompanhar carregamento dos produtos

Distribuir peso da carga de acordo com limite legal
de cada veiculo

Verificar cargas com autorizacéo especial de
transito

Separar produtos congelados para armazenagem

Remeter correspondéncia dos volumes
Fracionar mercadorias/produtos
Consultar codigo da mercadoria/produto

Etiquetar mercadorias/produtos

Dimensionar quantidades minimas e maximas
Controlar mercadorias de alta e baixa rotatividade
Controlar pedidos de compra

Fazer previsdo mensal de estoque

Controlar datas de vencimento de produtos
Controlar qualidade dos produtos armazenados
Vistoriar produtos avariados

Controlar produtos danificados na manipulacéo
Controlar devolucédo de itens

Controlar estoque fisico e contabil

Inventariar itens por endereco

Controlar material em consignacéo

Controlar mercadorias por depdsito

Controlar emissao de notas manuais



Cddigo Titulo
4141 Almoxarifes e armazenistas

Ordem GAC Atividades

CONTROLAR ESTOQUE Controlar termo de responsabilidade de materiais
acautelados
Controlar estoques futuros

Controlar mercadorias por fornecedores

Controlar distribuicdo de alimentos com risco de
contaminacgao
Controlar produtos congelados em camaras frias

Controlar mercadoria por tempo de estoque

G ORGANIZAR LOCAL DE ARMAZENAGEM Planejar o leiaute
Sinalizar areas de risco
Organizar prateleiras
Ordenar paletes, contéineres e equipamentos
Organizar produtos no espaco fisico
Agrupar produtos
Ordenar materiais
Unitizar carga (strech, fitilho,..)
Montar embalagens
Colocar caixas vazias em gaiolas
Limpar o local de armazenamento e equipamentos
Separar material reciclavel e reutilizavel

Controlar o0 acesso de pessoas



